


Sur la page d’accueil cliquer sur « Licence »



Dans le menu en haut « Structures » / « Gestion des structures »

Puis dans l’encart description de la structure « ma structure »



Cliquez sous l’onglet Actions – Structures Fonctionnelles



Prenons l’exemple d’un changement de Président

Cliquez sur « Bureau Directeur »

Cliquez sur « Président »



Cliquez sur « Clôturer l’affectation du poste »

Indiquez une date de fin effective puis validez la clôture



Pour remplir le cadre « Affectation d’un acteur »,

Cliquez sur « Acteur » et renseigner le nom et prénom puis cliquer sur

la ligne correspondant à l’acteur concerné. La saisie est automatique.

Ajoutez la date d’entrée en fonction

puis « valider l’affectation »


